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คูมือการใชงานระบบโครงการลดการใชพลังงานในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 

1. เร่ิมตนการเขาสูโฮมเพจของระบบโครงการลดการใชพลังงานในมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตรโดยการ

พิมพ URL http://www.eces.psd.ku.ac.th   ที่ address ของ Internet Explorer  

 

 

จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 

2. จากนั้นทาํการ login โดย ใส Username และ Password เพื่อเขาสูระบบ 

URL http://www.eces.psd.ku.ac.th   

ที่ address ของ Internet Explorer 
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3. จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอสําหรับการบันทึกขอมูลการใชพลังงานของหนวยงาน  โดยจะแบง

ขอมูลออกเปน 2 สวน คือ  สวนที่หนวยงานตองบันทึกขอมูล และ สวนที่แสดงขอมูลเปรียบเทียบ

การใชพลังงานของแตละหนวยงาน  ดังรูปที่ 3.1 

 

รูปท่ี 3.1 

 

 

 

 

 

 

สวนที่ 1  หนวยงาน

กรอกขอมูล 

สวนที่ 2 แสดงขอมูล

เปรียบเทียบ 
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สวนที่ 1 หนวยงานกรอกขอมูล 

1.  ขอความรวมมือหนวยงานของทานกรอกขอมูล  ประกอบดวยการกรอกขอมูล 4 ขั้นตอน ดังนี ้

ขั้นตอนที่ 1  กรอกขอมูลหนวยงานและผูประสานงาน 

คลิกเลือกที่ขั้นตอนที่ 1  กรอกขอมูลหนวยงานและผูประสานงาน ดังรูป 

 

 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับกรอกขอมูลหนวยงานและผูประสานงาน ดังรูป 
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1.1    สวนที่ 1 กรอกชื่อหนวยงาน ในชอง ช่ือหนวยงาน (ไทย) และชื่อหนวยงานภาษาอังกฤษ 

              1.2     สวนที่ 2 กรอกที่ตั้งของหนวยงาน                

1.3     สวนที่ 3 จะเปนการบนัทึก ขอมูลผูประสานงาน  โดยใหหนวยงานกรอกผูประสานงาน 2 คน คือ

ผูประสานงานลําดับที่ 1 และผูประสานงานลําดับที่ 2 

  หลังจากที่บันทึกขอมูลในสวนตางๆ ครบแลวนั้น ใหคลิกที่   เพื่อทํา

การบันทึกขอมูล ระบบจะแสดงขอความเพื่อใหยืนยนัการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 

1.1 

1.2 

1.3 
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 คลิกที่    เพื่อ ยืนยันการบันทึกขอมูล 

                     เพื่อ ยกเลิกการบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท่ีต้ังของหนวยงาน เชน  กองคลัง   ชัน้ 3  อาคารสารนิเทศ 50 ป 

ผูประสานงาน 2 คน ควรเปนเจาหนาที่ซึ่งมีหนาที่รวบรวมขอมูลวัสดุ

เชื้อเพลิง 1 คนและเจาหนาที่ซึ่งรวบรวมขอมูลดัชนีพลังงาน 1 คน 
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ขั้นตอนที่ 2   กรอกขอมูลการปริมาณการใชไฟฟาเชื้อเพลิง 

ทานสามารถเลือกการทํางานขั้นตอนตอไปไดโดยการเลื่อนเมาสไปที่ ขั้นตอนที่ 2 บริเวณแถบสี

เขียว ดังรูป 

 
 

หรือคลิกที่ หนาหลัก ระบบกลับไปที่หนาแรกของระบบ จากนั้น คลิกเลือกที่ ขั้นตอนที่ 2  ดังรูป 

 
 

ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับกรอกขอมูลปริมาณการใชไฟฟาและเชื้อเพลิง ดังรูป 
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2.1    คลิกเลือกปงบประมาณ และไตรมาส ที่ตองการบันทึกขอมูล 

2.2     ในชอง ปริมาณการใชเชื้อเพลิง  จะแบงประเภทเชื้อเพลิงออกเปน 4 ประเภท คือ น้ํามัน   แกส

โซฮอล  ไบโอดีเซล  กาซธรรมชาติ  โดยทานสามารถกรอกปริมาณการใชเชื้อเพลิงลงที่หนวยงานใชงาน

ตามประเภทที่จําแนก  และจํานวนเงิน 

2.3     สําหรับ ปริมาณการใชไฟฟา กองคลังจะเปนผูบันทึกขอมูลเอง 

2.4      ในชอง ปจจัย/สาเหตุของการใชพลังงานเพิ่มขึ้น- ลดลง  ทานสามารถ บันทึกปจจัยหรือสาเหตุที่

ทําใหปริมาณการใชเชื้อเพลิงเพิ่มขึ้นหรือลดลง 

2.5        ในชอง อ่ืนๆ   เปนการบันทึกขอเสนอแนะหรือความคิดเห็นอื่นๆ 

หลังจากที่บันทึกขอมูลในสวนตางๆ ครบแลวนั้น ใหคลิกที่   เพื่อทําการบันทึกขอมูล 

ระบบจะแสดงขอความเพื่อใหยนืยนัการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 

2.1 

2.5 

2.3 
2.2 

2.4 
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 คลิกที่    เพื่อ ยืนยันการบันทึกขอมูล 

                     เพื่อ ยกเลิกการบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การกรอกขอมูลปริมาณการใชเชื้อเพลิง ใหใสจํานวนเปนลิตรในแตละประเภท  

 แตจํานวนเงินใหรวมทุกประเภท 

การกรอกขอมูลในชอง ปจจัย/สาเหตุ และอื่น ๆ ใหกรอกขอมูลเพิ่มไดทุกเดือน 

โดยไมตองลบขอมูลเดิม 
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ขั้นตอนที่ 3 กรอกขอมูลสําหรับจัดทําคาดัชนีการใชพลังงาน 

ทานสามารถเลือกการทํางานขั้นตอนตอไปไดโดยการเลื่อนเมาสไปที่ ขั้นตอนที่ 3  บริเวณแถบสีเขียว 

 

 
หรือคลิกที่ หนาหลัก ระบบกลับไปที่หนาแรกของระบบ จากนั้น คลิกเลือกที่ ขั้นตอนที่ 3   ดังรูป 

 
 

 

ระบบจะแสดงหนาจอสํารับการกรอกขอมลูสํารับจัดทําคาดัชนีการใชพลังงาน ดังรูป 
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1. เลือกปงบประมาณที่จะทําการบันทึกขอมูล 

2. แบบฟอรมกรอกขอมูลสํารับจัดทําดัชนีการใชพลังงานประกอบดวยการกรอกขอมูล 1 อยาง คือ 

2.1 บุคลากรทํางานเต็มเวลา (คน)   กรอกจํานวนบุคลากรประจําหนวยงาน 

 

 

 

2.2 พื้นที่ใชสอยภายในอาคาร (ตร.ม.)  กรอกจํานวนพื้นที่ใชสอยของหนวยงาน 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

เปนจํานวนบุคลากรที่ทํางานเต็มเวลาทําการตลอดทั้งเดือนนั้น ๆ  นับรวมขาราชการ พนักงาน  

ลูกจาง  ท่ีปรึกษา   ไมนับรวมบุคลากรที่ลาศึกษาตอ  หาขอมูลไดจากเวบไซดกองการเจาหนาท่ี 

เปนคาแสดงพื้นท่ีใชสอยเฉพาะภายในอาคารโดยรวมพื้นท่ีปรับและไมปรับอากาศ  เปนคาคงที่ 

ตองบันทึกทุกเดือน หากมีการเพิ่มพื้นท่ีก็ใหปรับปรุงตัวเลขในเดือนท่ีเร่ิมใชงาน 
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    2.3 จํานวนนักศึกษา(คน)   เปนการกรอกขอมูลสําหรับหนวยงานที่มีการจัดการเรียนการสอนเทานั้น 

 

2.4 จํานวนวนัที่มีการเรียนการสอน(วัน) กรอกจํานวนวนัที่มีการเรียนการสอนสําหรับหนวยงาน 

      ที่มีการจัดการเรียนการสอนหรือวันที่มาปฏิบัติงานของหนวยงาน 

 

 

หลังจากที่บันทึกขอมูลในสวนตางๆ ครบแลวนั้น ใหคลิกที่   เพื่อทําการบันทึกขอมูล 

ระบบจะแสดงขอความเพื่อใหยนืยนัการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 

                                      
 

 คลิกที่    เพื่อ ยืนยันการบันทึกขอมูล 

                     เพื่อ ยกเลิกการบันทึกขอมูล 

 

 

 

เปนคาแสดงจํานวนนักศึกษาท้ังหมด (ป.ตรี,ป.โท,ป.เอก, ภาคปกติและภาคพิเศษ)ท่ีไดลงทะเบียนเรียน

ภายในเดือนนั้น ๆ  ตองบันทึกทุกเดือนแมจะเปนคาคงท่ีใน 1 ภาคการศึกษา หาขอมูลไดจากเวบไซด

สํานักทะเบียนและประมวลผล 

คณะที่มีการเรียนการสอน เปนคาแสดงจํานวนวันท่ีไดเปดทําการเรียนการสอนนับรวมวันสอบไมนับวันปดภาค

เรียน   สํานัก/สถาบันท่ีไมมีการเรียนการสอน เปนคาแสดงจํานวนวันท่ีมาปฏิบตัิงานในแตละเดือนไมเกิน 31 วัน 
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ขั้นตอนที่ 4  กรอกขอมูลการใชโทรศัพท 

ทานสามารถเลือกการทํางานขั้นตอนตอไปไดโดยการเลื่อนเมาสไปที่ ขั้นตอนที่ 4  บริเวณแถบสีเขียว 

 

 
หรือคลิกที่ หนาหลัก ระบบกลับไปที่หนาแรกของระบบ  จากนั้น คลิกเลือกที่ ขั้นตอนที่ 4 ดังรูป 

 
ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับกรอกขอมูลการใชโทรศัพท ดังรูป 

 
 

1 

2 
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1. เลือกปงบประมาณ และไตรมาสที่ตองการบันทึกขอมูล 

2. ขอมูลการใชโทรศัพท  กรอกจํานวนเงินในแตละเดือนลงในชองของเดือนนั้นๆ   

หลังจากที่บันทึกขอมูลในสวนตางๆ ครบแลวนั้น ใหคลิกที่   เพื่อทําการ

บันทึกขอมูล ระบบจะแสดงขอความเพื่อใหยนืยนัการบันทึกขอมูล ดังรูป 

 

                                       
 

 คลิกที่    เพื่อ ยืนยันการบันทึกขอมูล 

                     เพื่อ ยกเลิกการบันทึกขอมูล 

ระบบจะแสดงผลรวมประจําไตรมาส และแสดงขอมูลของไตรมาสที่แลวเพื่อเปรียบเทียบการใชงาน 

และแสดงผลในชอง เพิ่ม/ลด ในรูปแบบของจํานวนเงินและเปอรเซ็นต 
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สวนที่ 2  แสดงขอมลูเปรียบเทยีบ 

 
1.  หนวยงานของทานใชพลังงานเพิ่มขึ้น หรือลดลด 

  

 

1)  คลิก  ดูซิวา !! หนวยงานของทานใหไฟฟาเพิ่มขึ้นหรือลดลง บริเวณแถบสีเขียวดานบนเพื่อดขูอมูลการใช

ไฟฟา หรือคลิกเลือกกลับไปที่หนาหลัก  คลิกเลือก 11) คลิกท่ีนี่เพื่อดูวา ใชไฟฟา เพิ่มขึ้นหรือลดลง  ระบบจะ

แสดงหนาจอดังรูป 

 

 

คลิกเลือกปงบประมาณที่ตองการใหระบบแสดงขอมูล  จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอ ดังรูป 

เลือก

ปงบประมาณ 
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2)  คลิก  ดูซิวา !! หนวยงานของทานใหเชื้อเพลิงเพิ่มขึน้หรือลดลง บริเวณแถบสีเขียวดานบนเพื่อดูขอมูลการใช

เชื้อเพลิง หรือคลิกเลือกกลับไปที่หนาหลัก  คลิกเลือก 2) คลิกท่ีนี่เพื่อดวูา ใชเชื้อเพลิง เพิ่มขึ้นหรือลดลง  ระบบ

จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

คลิกเลือกปงบประมาณที่ตองการใหระบบแสดงขอมูล  จากนั้นระบบจะแสดงหนาจอ ดังรูป 

เลือก

ปงบประมาณ 
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                          สวนนี้จะเปนการแสดงขอมูลเปรียบเทียบการใชพลังงานของหนวยงานดังนี้ 

1. ปริมาณที่ใชเพิ่มขึ้นหรือลดลง แสดงเปนจําวนหนวย และเปอรเซ็นต 

2. แสดงผลเปนปงบประมาณ  โดยเปรียบเทียบกับปงบประมาณที่ผานมา เชน ป 2551 

 เปรียบเทียบกับป 2550   


